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REGOLAMENTO “AULA DI ARTE E CERAMICA”

ACCESSO ALL’ AULA DI ARTE e CERAMICA

* L'aula di arte e ceramica e funzionante sia in orario curricolare che in orario extracurricolare per

attivita e progetti (anche di Ampliamento dell’Offerta Formativa);

* | docenti sono tenuti a firmare il registro di presenza e ad annotare sinteticamente le attivita svolte;

* | docenti conserveranno i propri materiali, beni ed attrezzature all'interno di armadietti, avendo cura

di lasciare questi ultimi sempre chiusi a chiave;

* L'aula di arte e ceramica viene aperta all’inizio delle attivita e chiusa al termine delle stesse; la chiave

deve essere riconsegnata al DSGA e/o ai collaboratori scolastici;

* L'accesso all’aula, per prendere materiale, € consentito solo ed esclusivamente ai docenti che la

utilizzano.

DISPOSIZIONI PER GLI INSEGNANTI

1. Il docente e responsabile dell’ aula e di quanto avviene nelle ore in cui la stessa viene utilizzato e di

tutti i materiali presenti in essa.

2. Il docente deve:

illustrare agli alunni il presente Regolamento e gli eventuali problemi che possono verificarsi
nella non corretta applicazione delle regole;

registrare, sull’ apposito registro, I'orario di entrata e di uscita dall’aula, le attivita svolte in quelle
ore, le assenze degli alunni e eventuali mancanze di materiali o danni verificatisi nel corso della
lezione;

sorvegliare attivamente le attivita degli allievi;

dare agli allievi indicazioni chiare sull’ utilizzo dei materiali;

segnalare eventuali anomalie riscontrate in riferimento agli arredi e agli strumenti evitando
interventi personali;

accertarsi al termine dell’attivita del corretto stato dell’ aula e della funzionalita degli strumenti;
In caso di sottrazione, mancata riconsegna o scarsa diligenza nell’utilizzo del materiale, egli
utensili e delle attrezzature utilizzati dalle alunne e dagli alunni durante le esercitazioni,

I'insegnante dovra tempestivamente farne rapporto alla Dirigenza.
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Durante la lavorazione della ceramica

L'insegnante esperto deve conoscere le indicazioni contenute nel manuale tecnico del forno e le
norme di sicurezza relative all’'uso dei colori, delle vernici e dei materiali usati, comprese le
norme sulle condizioni di rischio causate anche dalla presenza di colori in polvere. Detta
conoscenza prevede l|'attuazione di opportuni accorgimenti e di atteggiamenti consoni per
I'utilizzo dei suddetti materiali;

L'utilizzo del forno prevede la presenza di personale idoneo e in possesso di formazione
professionale sull’ uso dello stesso;

Non & consentito assolutamente aprire il forno durante il funzionamento;

A fine cottura deve essere disattivato il quadro generale dell’alimentazione elettrica;

Il docente, al momento dell’ingresso nell’aula, deve accertarsi preventivamente che i fili e le
prese elettriche siano allacciate correttamente e in stato di sicurezza e deve controllare che i
materiali, i manufatti, i blocchi di argilla, i vasetti e quant’altro siano riposti in condizioni tali da
non creare rischio per chi opera nell’aula;

Quando il forno & acceso deve essere apposto sullo sportello un cartello rosso con la scritta
FORNO ACCESO;

Quando il forno e spento e raffreddato deve essere apposto sullo sportello un cartello verde con
la scritta FORNO FREDDO;

Quando il forno & acceso o caldo pu0 accedere al laboratorio esclusivamente il docente

responsabile del forno.

DISPOSIZIONE PER GLI STUDENTI
1.
2.

Gli alunni potranno accedere all’aula solo se accompagnati dal docente;

Gli alunni devono essere informati delle caratteristiche dell’aula, dei materiali, degli strumenti,
delle attrezzature presenti e delle misure di sicurezza da adottare per il loro utilizzo;

Ciascun alunno occupa un posto su indicazione dell'insegnante, ed & tenuto a riconsegnare il
proprio posto in ordine. Tutti i banchi devono essere puliti alla fine delle attivita e i materiali
devono essere riposti in maniera ordinata;

Gli studenti sono responsabili dei danni provocati al materiale, ai banchi, agli arredi tutti, agli
utensili e agli strumenti di uso comune;

Gli studenti possono usare attrezzature e/o prodotti solo se autorizzati e sotto il controllo
dell'insegnante;

Il lavandino deve sempre essere lasciato pulito e in ordine al termine di ogni attivita evitando
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10.

che venga ostruito da materiali vari;

Tutti gli arredi, le superfici, gli oggetti, gli utensili, gli strumenti di uso comune possono essere
usati solo su indicazione e sotto la guida dell'insegnante e debbono essere lasciati lavati, puliti
ed in ordine;

Le studentesse e gli studenti non devono toccare il lavoro degli altri;

Al termine della lezione le alunne e gli alunni devono riporre i lavori sotto plastica e sugli
scaffali;

Occorre riporre il materiale nell’ordine in cui lo si trova per facilitare il lavoro di tutti.

NELL‘ “AULA DI ARTE E CERAMICA“ E TASSATIVAMENTE VIETATO AGLI STUDENTI:

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

Sporcare o lasciare il locale in disordine;

Consumare la merenda;

Spostare apparecchiature e strumenti dalla posizione originale e/o asportare il materiale;

Tenere un comportamento tale da mettere in pericolo la propria incolumita e quell’altrui, come
correre, fare scherzi etc;

Toccare le apparecchiature elettriche o eventuali apparecchiature multimediali nonché
manovrare gli interruttori generali d’alimentazione delle stesse, le prese, etc;

Usare sostanze senza prima accertarsi delle caratteristiche e delle modalita d’uso
dall’insegnante;

Smaltire i reflui senza consultare I'insegnante;

Usare mezzi antincendio senza necessita;

Staccare cavi di alimentazione o di connessione di rete;

Toccare con le mani bagnate parti elettriche anche se ritenute ben protette;

Aprire senza autorizzazione il rubinetto dell'acqua e usare il lavandino;

Danneggiare il materiale fornito e/o usarlo in modo improprio;

Aprire armadietti, mobili o bacheche del laboratorio (ad esempio per prendere autonomamente
il materiale in esse contenuto);

Sporcare i compagni e/o se stessi, gli arredi e il laboratorio con colori o altri materiali .

Utilizzare I'aula per altre attivita didattiche.

Nell’aula é obbligatorio attenersi sempre alle norme di sicurezza illustrate dagli insegnanti.




AECB83A9 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0000249 - I.1 - del 12/01/2026 - 12:04:11

MODALITA DI UTILIZZO DEI BENI DISPONIBILI NELL‘ AULA DI ARTE e CERAMICA
1. Chiunque utilizzi le strumentazioni, le apparecchiature e le attrezzature in dotazione all’ aula ne e
direttamente responsabile.
2. L'uso dell’ aula e vietato per scopi personali.
3. L'utilizzo del forno per la cottura dei manufatti in ceramica deve avvenire in condizioni di sicurezza

e MAl in presenza degli alunni.

4. Tuttii contenitori (per i pennelli ecc) devono essere necessariamente di materiale infrangibile.

5. Le vaschette con cristallina, smalto ecc vanno utilizzate avendo cura che non si riempiano di
impurita e vanno coperte bene per evitare la polvere.

6. Evitare di riporre in alto oggetti (manufatti, attrezzi, ecc) che cadendo potrebbero essere fonte di
pericolo.

7. Nel caso di individuazione di problemi, di guasti o di qualsiasi anomalia, i docenti devono

prenderne nota e segnalare tempestivamente il problema in segreteria.

MANUTENZIONE E MODIFICHE

1. Lerichieste di manutenzione straordinaria saranno segnalate ai preposti;

2. Tutti gli interessati possono fornire suggerimenti e richieste di modifiche o/e ampliamenti alla
dotazione dell’ aula. Le stesse vanno inoltrate al Dirigente Scolastico, il quale le vagliera
opportunamente;

3. Eventuali difetti ed anomalie di locali, arredi, strumentazioni, impianti, materiali, ecc, dovranno
essere accuratamente descritti nell’apposito taccuino e tempestivamente segnalati ai
preposti.

4. Qualunque intervento di modifica o spostamento relativi ad arredi, attrezzature, materiali, ausili
e strumentazioni dell’ aula dovranno essere eseguiti dal personale autorizzato con Ia

supervisione dei preposti.

PROCEDURE DI EMERGENZA
Chiunque frequenti I’ aula di arte e ceramica, in caso di emergenza, deve attenersi alle indicazioni
riportate nel Piano di Emergenza ed Evacuazione dell’Istituto.

In caso di evacuazione seguire la via di esodo riportata nella planimetria.

Adottato dal Consiglio di Istituto in dta 09/01/2026
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